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Rz REKTOR
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu
ogtasza konkurs na stanowisko:
KANCLERZA
Parstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe;j
w Raciborzu

|. Wymagania:
- wyksztafcenie wyzsze , preferowane: prawnicze, ekonomiczne, techniczne;
- co najmniej 4 letni staz pracy na stanowisku kierowniczym oraz co najmniej 8 letni
staz pracy ogotem,;
- znajomo$é podstaw prawnych, zasad ekonomiczno-finansowych oraz przepisow
dotyczacych funkcjonowania publicznych szkét wyzszych;
- doswiadczenie w zarzadzaniu strukturami organizacyjnymi;
- doswiadczenie w zarzadzaniu projektami finansowanymi ze $rodkow
wspoinotowych/ unijnych lub innych zewnetrznych oraz w tworzeniu dokumentacji
Z nimi zwigzanej;
- do$wiadczenie min. 5 lat w zarzadzaniu nieruchomos$ciami;
- wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢, operatywno$¢, samodzielnos¢ oraz
rzetelnos¢ w dziataniu oraz pefna dyspozycyjnose¢;
- kompetencje we wspotpracy z instytucjami i organami administracji publiczne;j;
- znajomosc¢ jednego z nowozytnych jezykéw obceych.

Il. Kandydaci przystepujacy do konkursu proszeni sa o ztozenie dokumentéw
zawierajacych:
- list motywacyjny;
- zyciorys zawodowy;
- kwestionariusz osobowy z fotografia;
- dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztaicenie, kwalifikacje i staz zawodowy;
- referencje, zaswiadczenia od poprzednich pracodawcow, obejmujgce okres
ostatnich 5 lat pracy zawodowej;
- aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci;
- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach

rekrutacji (tre$¢ ponizej)
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ﬂ,,Wy;réz‘énr zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej

ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji” (zgodnie

z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych,
(Dz.U. z 2015 r. poz. 2135. z poZri zm.).

lll. Termin i miejsce sktadania ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach w Rektoracie Paristwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Raciborzu w godzinach od 10.00 do 15.00 lub za
posrednictwem poczty na adres: Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Raciborzu
ul. Stowackiego 55 47-400 Racibdrz z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko Kanclerza
Paristwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Raciborzu”. w terminie
do 30.03.2016 roku. Dokumenty, ktére wplyng po wskazanym terminie nie bedg
rozpatrywane.

IV. Termin rozstrzygniecia konkursu
Rozstrzygniecie konkursu:
| etap rekrutacji: wstepna selekcja wnioskéw nastapi w dniu 31 marca 2016 roku
Il etap rekrutacji — rozmowa kwalifikacyjna nastapi w dniu 5 kwietnia 2016 roku.
Paistwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Raciborzu zastrzega sobie mozliwo$é
przeprowadzenia ustnej rozmowy kwalifikacyjnej jedynie z wybranymi kandydatami
oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska,
jedynie wybranego kandydata.

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Raciborzu zastrzega sobie prawo
niedokonania wyboru zadnego z kandydatow i odwotanie konkursu bez podania
przyczyny.

Ziozone dokumenty mozna bedzie odbiera¢ w terminie od 11 kwietnia 2016 r. do
29 kwietnia 2016 r. Po tym terminie dokumenty nieodebrane ulegna komisyjnemu
zniszczeniu.

V.Informacja o wynikach konkursu bedzie umieszczona na tablicy ogtoszen

Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Raciborzu oraz na stronie internetowe;j.




