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REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH PROWADZONYCH PRZEZ PWSZ W RACIBORZU

|. Postanowienia wstepne

§1

Regulamin studiow podyplomowych prowadzonych przez Panstwowg Wyziszg Szkote Zawodowg
w Raciborzu zwany dalej ,Regulaminem”, okresla zasady tworzenia i likwidacji studiow
podyplomowych, zasady ich organizacji oraz prawa i obowigzki stuchaczy.

§2
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Uczelni— nalezy przez to rozumieé Pafnstwowg Wyzszg Szkote Zawodowa w Raciborzu;
Studiach — nalezy przez to rozumiec studia podyplomowe prowadzone przez Paristwowg
Wyzszg Szkote Zawodowaq w Raciborzu;

3. Rektorze — nalezy przez to rozumieé Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w
Raciborzu;

4. Petnomocniku — nalezy przez to rozumie¢ Petnomocnika Rektora do spraw studiéw
podyplomowych; osoba sprawujgca ogdlny nadzér nad funkcjonujgcymi w uczelni studiami
podyplomowymi;

5. Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ kierownika studiéw podyplomowych;

6. Kandydacie — nalezy przez to rozumiec¢ osobe starajgcy sie o przyjecie na studia
podyplomowe prowadzone przez Panstwowg Wyzszg Szkote Zawodowa w Raciborzu;

7. Stuchaczu — nalezy przez to rozumiec osobe, ktdra zostata przyjeta na studia podyplomowe
prowadzone przez Panstwowg Wyzszg Szkote Zawodowga w Raciborzu.

§3

1. Uczelnia prowadzi studia podyplomowe w zakresie zwigzanym z prowadzonymi przez nig
kierunkami studiow.

2. Jezeli program studiow podyplomowych wykracza poza zakres, o ktérym mowa w ust. 1, do
prowadzenia tych studiéw wymagana jest zgoda Ministra Wtasciwego do spraw Szkolnictwa
Wyizszego wydana po zasiegnieciu opinii Rady Gtéwnej Szkolnictwa Wyzszego.

§4

1. Studia podyplomowe sg zinstytucjonalizowang formg dziatalnosci dydaktycznej uczelni,
stuzgcy uzupetnieniu i aktualizowaniu wiedzy oraz podnoszeniu i rozszerzeniu kwalifikacji
zawodowych o0s6éb posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze potwierdzone odpowiednim
dyplomem, tj. posiadajacych tytut zawodowy magistra, licencjata, inzyniera lub rownorzedny.

2. Osoby niebedace polskimi obywatelami mogg podejmowaé studia podyplomowe na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.
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§5
Studia podyplomowe organizowane w uczelni mogg by¢:

1. kwalifikacyjne:
a) dla nauczycieli — w zakresie przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu
(prowadzenia zajec);
b) przygotowania pedagogicznego;
c) przygotowania do pracy w szkotach specjalnych i osrodkach specjalnych;
d) dlainnych zawoddw — w zakresie uzyskania nowych kwalifikacji lub uprawnien
zawodowych;
2. doskonalgce — stuzgce poszerzeniu i pogtebieniu posiadanej wiedzy lub posiadanych
umiejetnosci.

§6

1. Studia podyplomowe przebiegajg zgodnie z planem studidw i programem nauczania
opracowanym na podstawie standarddw ksztatcenia odpowiedniego kierunku,
z uwzglednieniem Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktéw ECTS
(2 semestry — 60 punktéw).
2. Studia podyplomowe kwalifikacyjne, o ktérych mowa:
1) w § 5 pkt 1 a sg organizowane w wymiarze okreslonym w standardach ksztatcenia
nauczycieli, nie mniej jednak niz 3 semestry i 350 godzin zaje¢ dydaktycznych;
2) w §5 pkt 1 b sg organizowane w wymiarze co najmniej 330 godzin i trwajg co najmniej
3 semestry, realizowane s3 praktyki pedagogiczne w wymiarze co najmniej 150 godzin;
3) w § 5 pkt 1 c przygotowania do pracy w szkotach specjalnych i osrodkach specjalnych —
W wymiarze co najmniej 350 godzin;
4) w §5 pkt1dipkt2trwajg nie krdocej niz 2 semestry i obejmujg nie mniej niz 150 godzin
dydaktycznych.
3. Wszystkie studia podyplomowe prowadzone sg w formie niestacjonarne;j.

§7

Studia podyplomowe s3g odptatne.
Wysokosc¢ optat za studia ustala Rektor, na wniosek Pethomocnika.

3. Do wniosku, o ktéorym mowa w ust. 2, dotgcza sie kosztorys studiow zatwierdzonych przez
Kwestora Uczelni.

4. Zasady opracowywania kosztoryséw studiow podyplomowych i zasad ich rozliczania okresla
preliminarz.
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Il. Tworzenie i likwidacja studiow

§8

Decyzje w sprawie utworzenia studidow podejmuje Senat w formie uchwaty, na wniosek

Petnomocnika.

Przedktadany Senatowi wniosek o utworzenie studiéw powinien zawierac:

1) nazwe studiow;

2) okreslenie celéw studidw;

3) program studiow uwzgledniajgcy przedmioty nauczania, ich wymiar godzinowy i warunki
ukonczenia studidow;

4) okreslenie czasu trwania studiow;

5) propozycje obsady kadrowej.

W przypadku organizowania studiow na zamowienie konkretnego zleceniodawcy

(przedsiebiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) do wniosku zatgczyé nalezy zawartg

ze zleceniodawcg umowe i oswiadczenie zamawiajgcego stwierdzajace, ze program studiow

i zasady odptatnosci (kwota, termin uiszczenia optaty oraz podmiot zobowigzany do zaptaty)

zostaty z nim uzgodnione. Kazdorazowo niezbedne jest wstepne uzgodnienie warunkow

finansowych z Rektorem.

§9

Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studiow wymaga pisemnej zgody Rektora, na wniosek
Petnomocnika.

Whiosek o uruchomienie kolejnej edycji juz prowadzonych studidw podyplomowych
powinien zawiera¢ elementy okreslone w § 8 ust. 2 oraz kosztorys studidw i propozycje
kandydata na Kierownika studiow.

Warunkiem utworzenia lub wznowienia studidw podyplomowych jest zgtoszenie sie
odpowiedniej liczby uczestnikdw gwarantujgcych optaty pokrywajace ich koszty.

§10

W przypadku braku minimalnej liczby chetnych lub z innych waznych powoddw, studia mogg zostac

zawieszone przez Rektora na wniosek Petnomocnika. Wniosek o likwidacje studidw sktada Senatowi

Petnomocnik, dofaczajgc do wniosku uzasadnienie likwidacji studidw.

1.

2.

I1l.Rekrutacja na studia

§11

Stuchaczami studidw podyplomowych moga by¢ osoby posiadajgce co najmniej kwalifikacje
pierwszego stopnia (tytut licencjata, inzyniera lub réwnorzedne).

Rektor moze w uzasadnionych przypadkach, na wniosek Petnomocnika ds. studiow
podyplomowych, ograniczy¢ liste stuchaczy do oséb posiadajgcych co najmniej kwalifikacje
drugiego stopnia (tytut magistra, magistra inzyniera lub rownorzedny).
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§12

Kandydaci ubiegajgcy sie o przyjecie na studia, sktadajg nastepujgce dokumenty:

1) podanie o przyjecie na studia;

2) kwestionariusz osobowy i zobowigzanie do pokrycia kosztow ksztatcenia;

3) odpis dyplomu ukonczenia studiéw;

4) dwie fotografie legitymacyjne;

5) kserokopie dowodu osobistego;

6) oryginat dowodu uregulowania wpisowego, o ile takg optate wpisowgq ustalono;
7) inne dokumenty, o ile takie zostang ustalone.

§13

1. Kandydaci sg przyjmowani na podstawie podania o przyjecie na studia, jezeli spetniajg
warunki okreslone w § 11.

2. Jezeli liczba kandydatéw przekracza liczbe miejsc na studiach, o przyjeciu decyduje kolejnos¢
zgtoszen, chyba ze warunki przyjeé na studia stanowig inacze;j.

3. Dla niektérych studiow podyplomowych moze by¢ przewidziane przeprowadzenie
dodatkowego postepowania kwalifikacyjnego. Jesli brak odmiennych uregulowan , do tego
postepowania stosuje sie zasady okreslone w § 14.

§14

1. Postepowanie kwalifikacyjne ustalone dla danych studidw podyplomowych, o ktérych mowa
w § 13 ust. 3, przeprowadza Komisja powotywana przez Rektora, na wniosek Petnomocnika
ds. studidw podyplomowych.

2. Z postepowania kwalifikacyjnego Komisja sporzadza protokét.

Sposdb przeprowadzania postepowania kwalifikacyjnego i zasady punktacji s podawane do
wiadomosci kandydatow przez Kierownika studiéw.

4. Jezeli liczba kandydatéw, ktdrzy uzyskali pozytywny wynik w postepowaniu kwalifikacyjnym,
przekracza liczbe miejsc na studiach, o przyjeciu decyduje liczba punktéw otrzymanych przez
kandydata w wyniku tego postepowania.

§15

1. Decyzje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje Rektor na wniosek
Petnomocnika.

2. Petnomocnik przesyta kandydatowi, na wskazany przez niego adres do korespondenc;ji,
pisemng decyzje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia. Decyzja o nieprzyjeciu wymaga
uzasadnienia.

3. Od decyzji o nieprzyjeciu na studia przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od
dnia otrzymania decyzji.

§16

Warunkiem rozpoczecia studiéw podyplomowych przez stuchacza jest ztozenie potwierdzenia optaty
za pierwszy semestr studiow.
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IV.Przebieg studiéw. Organizacja procesu dydaktycznego

§17

Zajecia dydaktyczne sg prowadzone w trybie semestralnym, niestacjonarnym (sobotnio-
niedzielnym).

Liczba zaje¢ dydaktycznych realizowanych w ciggu dnia nie powinna by¢ wieksza niz 9 godzin.
W strukturze ogdlnego wymiaru czasu przeznaczonego na studia przynajmniej 60 % zajec
powinno by¢ prowadzone w formie innej niz wyktad (¢wiczenia, warsztaty, seminaria,
konwersatoria, laboratoria).

Liczba stuchaczy w grupie na zajeciach prowadzonych metodami aktywnymi nie powinna by¢
wieksza niz 25, a w przypadku informatyki liczbe uczestnikdw w grupie okresla liczba
komputeréw w pracowni (komputer dla 1 osoby).

§18

Rozpoczecie zaje¢ na studiach podyplomowych nastepuje w terminie wyznaczonym przez
Kierownika studiow.

Przebieg studiow podyplomowych stuchacza jest dokumentowany w protokole zaliczenia lub
egzaminu (wzor protokotu zaliczenia — zatacznik nr 3 ) oraz w indeksie i karcie okresowych
osiggniec stuchacza (zatacznik nr 6).

Protokot i karta okresowych osiggniec stuchacza, o ktorym mowa w ust. 2 stanowi uczelniang
dokumentacje przebiegu studidow, a indeks wtasnos¢ stuchacza.

§19

Zajecia na studiach podyplomowych mogg by¢ prowadzone przez nauczycieli akademickich

zatrudnionych w Panstwowej Wyiszej Szkole Zawodowej w Raciborzu, nauczycieli akademickich

zatrudnionych w innych uczelniach oraz znawcéw praktyki z dziedziny bedacej przedmiotem zajeé.

1.

§ 20

Jednostka prowadzaca studia podyplomowe zaktada teczke akt osobowych stuchacza,
w ktérej przechowuje sie:

1) podanie o przyjecie na studia;

2) odpis dyplomu ukonczenia studiow;

3) inne dokumenty poswiadczajgce kwalifikacje wymagane dla poszczegdlnych specjalnosci;
4) karta okresowych osiggnieé stuchacza;

5) jeden egzemplarz pracy dyplomowej;

6) recenzje pracy dyplomowe]j wraz z oceng;

7) protokdt z obrony (prezentacji) pracy dyplomowej;

8) sSwiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych — egzemplarz do akt.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2) — 3) sg zwracane stuchaczowi po ukoriczeniu studidw,
a pozostate przekazywane do archiwum uczelni.
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1.

§21
Stuchacz studiéw podyplomowych nie ma prawa do:
1) legitymacji studenckiej;
2) sSwiadczen pomocy materialnej;
3) urlopu od zajec.

§22

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest:

1) zaliczenie wszystkich przedmiotdw przewidzianych w planie studiow dla danej
specjalnosci;

2) obrona pracy dyplomowej przed komisjg egzaminacyjng lub jej prezentacja przed
pozostatymi uczestnikami i komisjg egzaminacyjng albo egzamin dyplomowy.

Prowadzgcy przedmiot na pierwszych zajeciach podaje zasady ich zaliczenia (zasady zdawania

egzaminu) oraz usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach.

Formami zaliczenia mogg by¢:

1) praca pisemna;

2) egzamin czastkowy lub koncowy;

3) aktywne uczestnictwo w zajeciach.

Terminy uzyskiwania zaliczen okresla harmonogram studiéw.

Stuchaczowi, ktéry nie uzyskat zaliczenia (nie zdat egzaminu) przystugujg dwa terminy

poprawkowe, wyznaczone przez Kierownika studiow w okresie nieprzekraczajagcym trzech

miesiecy od daty pierwszego zaliczenia (egzaminu).

W wyjagtkowych okolicznosciach na uzasadniony wniosek stuchacza, Kierownik studiéow moze

ten termin przedtuzyé o 2 miesigce.

§23
Do uznania osiggniec stuchacza stosuje sie:
1) wielostopniowg skale ocen

oznaczenie liczbowe oznaczenie stowne
5,0 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny

2) zaliczenie bez oceny dla formy, o ktérej mowa w § 22 ust 3 pkt 3). Przy wpisie oceny
w dokumenty stosuje sie skrot ,zal”.

3) Powyzsza ocena jest stosowana przy ocenie pracy kocowej, o ile taka zostata ustalona
w programie studiow.

§24

Programy i kryteria zaliczenia praktyk wynikajgcych z planéw studidw podawane s3 do
wiadomosci stuchaczowi przed rozpoczeciem praktyki.
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2. Zaliczenia praktyki dokonuje nauczyciel akademicki (opiekun praktyki) na podstawie
przedstawionej dokumentacji.

3. Sposdb itermin wyrdéwnania zalegtosci powstatych wskutek krotkotrwatej usprawiedliwionej
nieobecnosci stuchacza na praktyce okresla opiekun praktyki.

4. Stuchacz traci prawo do zaliczenia praktyki w danym semestrze w przypadku, gdy zalegtosci
wynikajgce z nieobecnosci na praktyce nie s3 mozliwe do uzupetnienia w czasie trwania
praktyki, a zajecia dydaktyczne wdanym semestrze uniemozliwiajg wyznaczenie
dodatkowego, uzupetniajgcego okresu praktyki.

5. W przypadku odwotania stuchacza z praktyki, w zwigzku z naruszeniem regulaminu zaktadu
pracy, stuchacz traci prawo do zaliczenia praktyki do czasu wyjasnienia sprawy.

§25

1. Plan studiow podyplomowych moze przewidywaé przygotowanie pracy dyplomowej
o charakterze praktycznym, przydatnym w pracy zawodowej.

2. Stuchacz powinien ztozy¢ prace dyplomowa w Sekretariacie Instytutu na 30 dni przed
terminem obrony.

3. Na wniosek stuchacza, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Kierownik studiow
podyplomowych moze przedtuzyé termin ztozenia pracy dyplomowej, nie wiecej jednak niz
0 3 miesigce.

4. Prowadzacy prace przygotowuje recenzje pracy z oceng (wzor recenzji — zatacznik nr 5).

5. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z pracy dyplomowej, stuchacz ustala
z Kierownikiem studiéw nowy termin ztozenia pracy.

V. Zakonczenie studiow

§26

1. Ustala sie ukoriczenie studiéw w formie:

a) egzaminu koncowego;
b) obrony pracy podyplomowe;.

2. Egzamin koncowy lub obrona pracy podyplomowe] odbywa sie przed Komisjg powotang
przez Rektora, na wniosek Petnomocnika do spraw studiow podyplomowych.

3. W sktad Komisji na egzaminie koricowym wchodzi Przewodniczacy Komisji oraz dwie osoby
prowadzace zajecia na studiach podyplomowych. W sktad Komisji na obronie pracy
podyplomowej wchodzg Przewodniczgcy Komisji, Promotor oraz jedna osoba prowadzaca
zajecia na studiach podyplomowych lub recenzent, o ile zostat powotany przez Kierownika
studidw.

4. Komisji przewodniczy Kierownik studiow lub wskazana przez niego osoba sposrdd nauczycieli
akademickich zatrudnionych na Uczelni.

5. Egzamin koncowy obejmuje problematyke przedmiotéw prowadzonych w ramach studiéw
podyplomowych. Obrona pracy podyplomowej obejmuje problematyke przedmiotu
prowadzonego przez promotora i tematyke pracy podyplomowej.

6. Termin egzaminu koicowego lub obrony pracy podyplomowej wyznacza Kierownik studiow
w porozumieniu z Petnomocnikiem do spraw studiéw podyplomowych.

9
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§27

Jezeli warunkiem ukonczenia studiéw jest uzyskanie zaliczen oraz zdanie egzamindw
okreslonych w planie studidw, to ostateczny wynik studidw jest srednig arytmetyczng z ocen
uzyskanych ze wszystkich zaliczen i egzamindw.

Jezeli w planie studiéw przewidziany jest egzamin koricowy lub obrona pracy podyplomowej
to ostateczny wynik studiéw ustalany jest przez Komisje po uzyskaniu co najmniej oceny
dostatecznej z egzaminu lub obrony. Ostateczny wynik studiow jest suma:

1) % sredniej arytmetycznej z ocen uzyskanych z egzaminow;

2) % oceny z egzaminu koricowego lub obrony pracy podyplomowej.

Na Swiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych umieszczony jest ostateczny wynik,
wyréwnany do petnej oceny wedtug zasady:

do 3,80 — dostateczny,

od 3,81do 4,50 —dobry,

0d 4,51do 500 —bardzo dobry.

W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego lub obrony pracy podyplomowej oceny
niedostatecznej stuchaczowi studidow przystuguje prawo powtdrnego przystgpienia do tego
egzaminu lub obrony w ciggu miesigca od daty pierwszego egzaminu lub obrony.

§28

Zakonczenie danej edycji studidéw podyplomowych nastepuje z dniem przystgpienia do egzaminu

konncowego lub obrony pracy podyplomowej przez ostatniego stuchacza z naboru na te edycje albo

z uptywem trzech miesiecy od zakonczenia zaje¢ dydaktycznych, przewidzianych w planie studiow —

w zaleznosci od tego, ktory z tych termindéw uptynie wczesniej.

§29

Stuchaczowi, ktéry ukonczyt studia, Uczelnia wystawia Swiadectwo ukonczenia studiéw zgodnie

z wzorem okreslonym w obowigzujgcych w tym zakresie przepisach prawa.

1.

1.

§30

Warunkiem niezbednym do wydania $wiadectwa ukonczenia studidw jest uregulowanie
wszystkich zobowigzan wobec Uczelni.

Uregulowanie wszystkich zobowigzann wobec Uczelni stuchacz potwierdza skfadajac
wypetniong karte obiegowa.

§31

Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych w przypadku:

1) niedokonania w terminie wymaganych optat za ksztatcenie;

2) niepodjecia studidw;

3) razacego naruszenia Regulaminu studiow podyplomowych lub przepiséw obowigzujgcych
na terenie Uczelni;
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4) niespetnienia warunkéw okreslonych w programie studiow;
5) ztozenie na pismie rezygnacji ze studiow.

2. Skreslenia z listy stuchaczy studiéw podyplomowych dokonuje Rektor na wniosek Kierownika
studiéw.

3. Stuchaczowi studiéw przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy do
Rektora w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

§32

1. Osoba, ktéra przerwata studia, moze je wznowié po przerwie nie dtuzszej niz 2 lata, o ile
studia sg nadal prowadzone.
2. Warunki wznowienia studidw okresla Kierownik studidow.

VI.Nadzér nad studiami

§33

1. 0godlny nadzér nad prowadzonymi studiami podyplomowymi sprawuje Rektor .
Nadzdr organizacyjny nad prowadzonymi studiami podyplomowymi sprawuje Petnomocnik
do spraw studiéw podyplomowych.

VIl. Obowigzki Petnomocnika i Kierownika studiow

§34

1. Organizacja studiéw zajmuje sie Petnomocnik, ktérego powotuje Rektor.

Do obowigzkéw Petnomocnika nalezy:

1) inicjowanie i koordynacja dziatan majgcych na celu tworzenie, rozwéj i promocje
studiow;

2) zapewnienie kadry dydaktycznej posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi
prowadzonych zaje¢;

3) zapewnienie sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji
studiow;

4) organizacja rekrutacji na studia;

5) prowadzenie dokumentacji dotyczgcej toku studiow;

6) zapewnienie obstugi administracyjno-technicznej studiow;

7) przedstawienie Rektorowi sprawozdania z przebiegu kazdej edycji studiéw w terminie do
2 miesiecy po zakonczeniu studiéw;

8) wykonywanie innych czynnosci ustalonych niniejszym Regulaminem dla petnomocnika.

§ 35

1. Studiami kieruje Kierownik studiow.
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2. Na Kierownika moze by¢ powotany nauczyciel akademicki zatrudniony w Panstwowej
Wyizszej Szkole Zawodowej w Raciborzu, posiadajgcy tytut profesora, stopien doktora
habilitowanego lub stopien doktora.

3. W uzasadnionych przypadkach Kierownikiem studiow moze by¢ osoba nie zatrudniona
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Raciborzu, posiadajgca tytut profesora, stopien
doktora habilitowanego lub stopien doktora z dziedziny, ktérg obejmujg studia
podyplomowe.

4. Do obowigzkéw Kierownika studiow nalezy:

1) opracowanie szczegdétowego programu studidow w oparciu o program studidw
zatwierdzony przez Senat;

2) opracowanie szczegétowego harmonogramu zaje¢ na studiach, uwzgledniajac
poszczegdlne okresy zaliczeniowe (np. semestry);

3) nadzér nad prawidtowg realizacjg programu i harmonogramu zajec¢ studiéw;

4) wykonywanie innych czynnosci ustalonych niniejszym Regulaminem dla Kierownika
studiéw.

VIIl. Zadania sekretariatu

§ 36
Do zadan Sekretariatu w szczegdlnosci nalezy:

1. prowadzenie dokumentacji studidw podyplomowych obejmujacej:
1) akta dotyczgce utworzenia, przeksztatcenia, likwidacji, zawieszenia studiow;
2) akta dotyczace procesu ksztatcenia oraz przebiegu studiow;
3) prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukami $cistego zarachowania;
4) przekazywanie do archiwum dokumentacji studidéw i akt osobowych stuchacza;
5) przygotowanie informatora studiéw podyplomowych organizowanych w Uczelni;

2. umieszczanie na stronach internetowych Uczelni obowigzujagcych w danym roku
akademickim planéw studidw, harmonogramow zaje¢, terminarzy zaliczen i egzaminow;

3. kserowanie materiatdw dydaktycznych dla stuchaczy przygotowanych przez nauczycieli
akademickich;

4. koordynowanie obiegu dokumentow ptacowych pomiedzy nauczycielami akademickimi
a dziatem spraw osobowych.

IX.Przepisy koncowe

§37

1. Ewentualne watpliwosci dotyczace tresci niniejszego Regulaminu, powstate przy jego
stosowaniu i w sprawach nieuregulowanych, rozstrzyga Rektor.
2. Regulamin studiéw podyplomowych obowigzuje stuchaczy i pracownikéw Uczelni.

§38
Zmiany niniejszego Regulaminu nastepujg w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.
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Zatacznik nr 1

WNIOSEK O URUCHOMIENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

W PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ W RACIBORZU

L\ R 8 1L OSSR U
STUDIA PODYPLOMOWE

SPECJALNOSC:

Rodzaj studiéw: [ | kwalifikacyjne [ ] doskonalace

Liczba semestrow: .............ccccoevivennnen, Liczba g8odzin: ...........c.cooeiieiiececeee

PODSTAWOWE DANE:

1.

Kierownik studiow:

IMIE I NAZWISKO: ..vevitieictiicetct ettt ettt ettt b et b b e ae st e seebe b eseebesaeesesbessessesesbeneesesseneans
StanOWISKO/ STOPIEA NAUKOWY: .......cuoviieieeeceeeeeetee ettt ettt ettt ettt ettt er e s ans
Telefon ..., (S ) QPN E-mail oo
Cele projektu:

LICZD@ OSOD: ...ttt bttt e et s et se e se et
LICZDA BrUP: ..ottt ettt ettt b e st et et s te et en b et et e aeneetesenes
Liczba uczestNiKOW W BrUPIE: ............cooviiiiiece ettt st
Zasieg rekrutacji:
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SZKOLENIE
7. 0Ogodlna liczba godzin dydaktycznych dla jednego uczestnika

w tym:

a) liczba godzin zajed teoretycznych (wyktad, seminarium) .........cccooooeieiiciiccceceeeceeeeee,

b) liczba godzin zajec praktycznych (¢wiczenia, Warsztaty) .......ccccceeeveeeviccecincceceeeeec e

C)  SemMINAriUuM dYPIOMOWE .....c.ooviieeiiiicteee ettt bbb bbb e et be e be s s ne

) PFAKEYKI oottt ettt ettt ettt ae et et te et et e e ete et et eneeteeens
8. Planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia studiow

10. Opis kwalifikacji uzyskanych po ukonczeniu studiéw lub opis nabytych umiejetnosci i
kompetencji w przypadku studiéw doskonalgcych

11. Miejsce lokalizacji zaje¢

12. Zataczniki:
a) szczegdtowy plan szkolenia,
b) szczegdtowy program szkolenia,
c) propozycja obsady kadrowej (imie i nazwisko, kwalifikacje, miejsce zatrudnienia),
d) szczegdtowy kosztorys szkolenia,
e) procedury i narzedzia ewaluacji zajec.
13. Zatwierdzenie projektu studiow

Kierownik projektu Rektor Petnomocnik Rektora

(miejscowo$é, data)
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ZAtACZNIK NR 2

RAMOWY KOSZTORYS STUDIOW PODYPLOMOWYCH

(nazwa Instytutu, adres, telefon kontaktowy z Kierownikiem studiow)

Czas trwania studiow od ...............c.coceerviereienene. O e
Liczba semestrow ..............cccccccevevieveinecrcicieeeee e Liczba godzin .........cccccoevvieinieeieee
Liczba uczestnikOw ..., Optata za semestr ...........ccccocvveeveereniennn,
I KOSZTY WYNAGRODZENIA ZA PROWADZENIE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
Liczba godzin x Indywidualna stawka/godz. Razem

Wyktady

Seminaria

Cwiczenia

Warsztaty

Opieka pracy

podyplomowe;j

Inne

ZUS

Koszt dydaktyki

Il KOSZT MATERIALOW SZKOLNYCH

M. KOSZTY ADMINISTRACYJNE

Pethomocnik d/s
studiow
podyplomowych

Kierownik studiow

pracownicy
administracyjni

pracownicy obstugi

Iv. KOSZTY POSREDNIE

UCZELNIA

KOSZTY
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Przychody:

1. WPALY UCZESTNIKOW ..ottt sttt n o

2. OFINANSOWANIE ...ttt ettt sttt ettt st s s et et s st st snas s et esenasaneneetans
Y2100 I o Y7ol 0o o 1Y SO
Raciborz, ...

(data)
SPorzadzit: ..., Akceptowat ..o,
(Kierownik studiow) (Rektor)
Zatwierdzit ..o
(Kanclerz)
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ZAtACZNIKNR 3

<%, PROTOKOL Z ZALICZENIA/ EGZAMINU

-

" &acront® ZDNIA o
Studia: podyplomowe Rok akademicki: 2011/2012 Semestr: |
SPECIAINOSCE: ...
Przedmiot: ..o
Liczba godzin z przedmiotu ogotem: ...,
ProwadzaCy zajecia : ...
L.p. Nazwisko Nr Liczba Zaliczenia Egzamin

i imie albumu | godzin
studenta obecnoéci zal/o data | podpis | ocena data podpis
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
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ZAtACZNIK NR 4

KWESTIONARIUSZ ANKIETY

(grupa) (daty prowadzenia zajec)

I. Kadra prowadzaca zajecia
Prosze udzieli¢ informacji zwrotnej osobie prowadzgcej zajecia zaznaczajac kétkiem na
skali stosowng ilo$¢ punktéw (przy czym ,,6” oznacza najwyzszg ocene punktows).

1. Poziom przygotowania merytorycznego:
0 1 2 3 4 5 6
2. Umiejetnosc¢ pracy z grupa:
0 1 2 3 4 5 6
3. Komunikatywnos¢:
0 1 2 3 4 5 6
4. Dobdr metod nauczania do realizowanych probleméw:
0 1 2 3 4 5 6

5. Prosze w sposdb opisowy uzasadnic¢ swoje stanowisko (rzetelna informacja jest
niezbedna w doskonaleniu jakosci pracy prowadzgcych zajecia):

Il. Program studiow
Zgodnie z wtasnym odczuciem prosze oceni¢ program merytoryczny z tego przedmiotu
(modutu) zakreslajgc stosowng ilo$¢ punktdw (przy czym ,,6” stanowi najwyzszg ocene
punktow3)
1. Uwazam, Ze tresci programowe zostaty dobrane zgodnie z moimi oczekiwaniami:

0 1 2 3 4 5 6

2. Dzieki temu doskonaleniu dysponuje szerszg wiedzg i lepszymi umiejetnosciami w zakresie
wykonywanych przeze mnie zadan:

0 1 2 3 4 5 6
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3. Zdobyte wiadomosci i umiejetnosci wykorzystam w mojej pracy:
0 1 2 3 4 5 6

4. Uczestnictwo w tych zajeciach zachecito mnie do dokonywania zmian w moim
dotychczasowym dziataniu:
0 1 2 3 4 5 6

5. Czas przeznaczony na zajecia byt:

0 1 2 3 4 5 6

6. Czy ma Pan(i) jakie$ sugestie moggce poprawi¢ program? Jakie?
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ZAtACZNIK NR 5

Racibdrz, dnia.................T.

¥ Racrpord™ Pan/ Pani

(imie i nazwisko promotora/recenzenta)

Prosze  Panig/Pana.............oeeereseseeesesessensene o o ocene zafaczonej pracy

AYPIOMOWE] STUCRACZA ...ttt ettt sttt e te b e s se et e s b essebesaesbennens
SPECIAINOSE: ...ttt ettt ettt ettt et ettt ettt ettt e teete et e st eteete et eaeeteete s ereeteatereesens
N 8T a g L= o= 1| oYU 4T TSP

Egzamin podyplomowy 0dbedzie SIE W dNiU ........ccoveieiiiiiiiiiee ettt et s

pieczec i podpis Kierownika studiow

OCENA PRACY PODYPLOMOWEJ

2. Ocena uktadu pracy, struktury podziatu tresci kolejnosci rozdziatdw, kompletnosci tez, itp
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7. Ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis rzeczy,

odsytacze)

8. Sposdb wykorzystania pracy (publikacja, udostepnienie instytucjom, materiat Zrodtowy,

przydatnos¢ we wprowadzeniu zmian wewnatrzszkolnych)
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ZAtACZNIK NR 6

Panstwowa Wyisza Szkota Zawodowa w Raciborzu
SPECJALNOSC: ...cveeeeeneereenensneesesneesssesessesesens

Rok akademicki ............ , semestr

Tryb niestacjonarny

KARTA OKRESOWYCH OSIAGNIEC SLUCHACZA ITTTTTTTT T

| i
1
1
Imig i nazwisko stuchacza : ...ueeeeiveieeriiiiinneeniinenicneeneienne i piecze¢ na oryginale i
Numer albumu: woecveueeenecnnnen. | karty !
1
EGZAMINY . |
Nazwisko Egzamin Egzamin poprawkowy
Przedmiot egzaminatora ocena ocena
data podpis data podpis
cyfra stownie cyfra stownie
ZALICZENIA
liczba . . . .
. Zaliczenie Zaliczenie poprawkowe
godzin
. Nazwisko >
Przedmiot ° z - -
prowadzacego 8 w | Cw ocena data | podpis ocena data | podpis
&

cyfrg | stownie

cyfra stownie

Zaliczam* / nie zaliczam* semestr

Raciborz, dnia .......ceeueeen r.

* niepotrzebne skresli¢

........... studiow w roku akademickim .........ccc........
Zostaje* / nie zostaje* Pan(i) wpisany/a na ............. semestr w roku akademickim ....................

piecze¢ i podpis Kierownika studiéw
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Zatacznik nr 7

UMOWA
okreslajaca warunki odptatnosci za studia podyplomowe
zawarta w Raciborzu w dniu ........ccccveeeeneen. pomiedzy:
1. Panstwowg Wyzszg Szkotg Zawodowg w Raciborzu, 47-400 Racibdrz, ul. Stowackiego 55 reprezentowang
przez Prorektora d/s studenckich .........cccccoevvveeieeeceeiireenneenns , zwanej dalej Uczelnig a
2. PANIZ/EM e et
zameldowang/ym, kod pocztowy ........c..c....... MIEJSCOWOSC wuvveereeeeeiriieeeeeeenn, Sule posiadajaca nr
PESEL ...evvviieeeeeeiiiieeee e, oraz dowdd osobisty Nr........ccccecviieeeeenn. zwang dalej Stuchaczem o nastepujacej
tredci:
81.

Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkéw odptatnosci za studia podyplomowe na podstawie Regulaminu
studiow podyplomowych..

§2.

1. Uczelnia zobowigzuje sie wobec Stuchacza do realizacji programu nauczania studiéw podyplomowych,
W ZAKIESIE weviieiiiiee et

2. Cykl ksztatcenia obejmuje ...... semestry.

3. Program ksztatcenia realizowany bedzie w formie wyktadéw, ¢wiczen, praktyk zawodowych na zasadach
okreslonych standardami ksztatcenia, planami studiéw podyplomowych uchwalanymi przez Senat Uczelni.

4. Indeks zostanie wreczony Stuchaczowi w momencie wniesienia petnej optaty za pierwszy semestr w
wysokosci okreslonej w § 4 ust. 2.

§3.

1. Stuchacz zobowiazuje sie do przestrzegania postanowien Regulaminu studiéw oraz wszelkich uchwat i
zarzadzen wydanych przez organy Uczelni.

2. Stuchacz niniejszym potwierdza, ze zapoznat sie z trescig Regulaminu studiéw oraz programem ksztatcenia
na studiach podyplomowych w zakresie ........ccccceeeecieeiecer e , a takze wyraza zgode na przetwarzanie
przez Uczelnie jego danych osobowych niezbednych dla realizacji niniejszej umowy.

§4.
1. Nauka na wybranym przez Stuchacza studiach podyplomowych jest ptatna.
2. Wysokos$¢ optaty za semestr, zwanej w dalszej cze$ci umowy czesnym Wynosi: ................. zt.
3. Wysokos¢ czesnego moze ulec zmianie w przypadku podwyzszenia kosztéw ksztatcenia.

4. Zmiana czesnego ustalana jest przez uchwate Senatu zatwierdzajgcg uruchomienie studiow
podyplomowych.

5. Kazdg zmiane czesnego wprowadza sie aneksem do umowy.

§5.
1. Czesne za semestr letni Stuchacz zobowigzany jest uisci¢ w terminie do .......ccccccveeeecverennneee.
2. Czesne za semestr zimowy Stuchacz zobowigzany jest uisci¢ w terminie do ........ccccceveeeeiiieeeeiineennn.
3. Czesne za semestr letni Stuchacz zobowigzany jest uiscié¢ w terminie do .......ccceeveeeeieeereennee.

4. Optaty czesnego nalezy dokonywa¢ na indywidualny rachunek studenta, nadany mu przez Uczelnie (kazda
zmiana numeru rachunku wymaga formy pisemnej). Nr rachunku Stuchacza

5. Za date uregulowania naleznosci uznaje sie date wptywu wymaganej kwoty na rachunek bankowy Uczelni.

§6.
1. Nie uregulowanie czesnego przed zakoriczeniem semestru skutkuje podjeciem decyzji o skresleniu Stuchacza
z listy stuchaczy.
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2. Rezygnacja ze studidw w trakcie roku akademickiego lub skreslenie z listy Stuchaczy nie zwalnia Stuchacza z
obowigzku uregulowania cigzgcych na nim naliczonych optat z wyjatkiem, gdy rezygnacja nastgpi w miesigcu
pazdzierniku semestru zimowego lub miesigcu marcu semestru letniego.

§7.

1. Stuchacz oswiadcza, ze wszelkg przeznaczong korespondencije, zwigzang z realizacjg niniejszej umowy,
Uczelnia winna kierowad pod adres: kod pocztowy .......... MI€JSCOWOSCE wuvvveeeeeiiieeeeeeeeen, Ul e,

2. Uczelnia nakfada na Stuchacza obowigzek pisemnego jej powiadomienia o zmianie danych osobowych
zawartych w niniejszej umowie. Skutki zaniechania wykonania tego obowigzku obcigza¢ bedg Stuchacza.

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do ......ccccceeeeveeeeeciveneennen.

2. Przed uptywem okresu, o ktéorym mowa w ust. 1 umowa ulega rozwigzaniu z dniem dostarczenia Uczelni
pisemnej rezygnacji ze studiéw lub w dniu podjecia decyzji o skresleniu Stuchacza z listy stuchaczy.

3. Rozwigzanie umowy obliguje Stuchacza do przedtozenia potwierdzonej karty obiegowej stuchacza.
§9.
1. Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Regulaminu studiéw
podyplomowych, postanowienia Statutu Uczelni oraz uchwaty Senatu o uruchomieniu studidow
podyplomowych..

3. Spory mogace wynikac na tle realizacji umowy Strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie. W przypadku
niemoznosci polubownego rozwigzania sporu, sprawa rozpatrywana bedzie przez sgd powszechny.

§10.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymujg Stuchacz i Sekretariat studiow
podyplomowych.

Stuchacz Upowazniony pracownik uczelni
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