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Załącznik nr 1 do Uchwały Senatu 
Nr 202/2010 z dnia 13 maja 2010 r. 

 
 
 

W Regulaminie Organizacyjnym Biblioteki, wprowadzonym Uchwałą Senatu 
Nr 56/2008 z dnia 21 lutego 2008 r., wprowadza się następujące zmiany : 

 
1/ skreśla się dotychczasową treść pkt 4. § 7 w rozdziale 4. 
 i wprowadza się następujący zapis: 
 
 „4. Wydawnictwo Uczelniane 
 

1) archiwizuje zasoby wydawnictwa Państwowej WyŜszej Szkoły 
Zawodowej w Raciborzu, 

2) prowadzi w ramach wymiany międzybibliotecznej wysyłkę publikacji 
wydawnictwa PWSZ, 

3) organizuje promocje ksiąŜek wydawanych przez wydawnictwo 
PWSZ”. 

 
 

2/ dodaje się pkt 5, § 7 w rozdziale 4. w brzmieniu: 
 

„5. Archiwum 
 
1) przyjmuje w stanie uporządkowanym materiały archiwalne 

i dokumentację niearchiwalną z poszczególnych komórek 
organizacyjnych, 

2) przechowuje, zabezpiecza, opracowuje przyjętą dokumentację oraz 
prowadzi jej ewidencję, 

3) udostępnia dokumentację, 
4) przekazuje materiały archiwalne do Archiwum Państwowego 

w Katowicach Oddział w Raciborzu, 
5) inicjuje brakowanie dokumentacji niearchiwalnej oraz bierze udział 

w komisyjnym jej brakowaniu po uprzednim uzyskaniu zgody 
Archiwum Państwowego w Katowicach Oddział w Raciborzu, 

6) pomaga w postępowaniu z dokumentacją w poszczególnych 
komórkach organizacyjnych Uczelni, 

7) wydaje zaświadczenia i prowadzi korespondencje w sprawach 
osobowych absolwentów, 

8) składa rektorowi roczne sprawozdanie z wykonania czynności 
i zadań archiwum zakładowego z uwzględnieniem ilości 
dokumentacji:  

 
a. przyjętej do archiwum zakładowego, 
b. przekazanej do Archiwum Państwowego w Katowicach Oddział  

                        w Raciborzu,  
c. wydzielonej do zniszczenia, 
d. udostępnionej / wypoŜyczonej (w liczbie kart udostępniania)”. 
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W schemacie organizacyjnym oraz składzie jednostek wewnętrznych Biblioteki 
będącym załącznikiem nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki, 
wprowadzonym Uchwałą Senatu nr 56/2008 z dnia 21 lutego 2008 r., wprowadza się 
następujące zmiany: 

 
1/ dodaje się pkt 5 w rozdziale I. Jednostki wewnętrzne biblioteki 

w brzmieniu: 
 

„5. Archiwum”.  
 
2/ Schemat organizacyjny biblioteki przyjmuje następującą strukturę: 
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