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Zatacznik nr 1 do
Uchwaty Nr 108/2008
z dnia 20.11.2008 r.

REGULAMIN
KURSOW, SZKOLE N | INNYCH FORM KSZTALCENIA REALIZOWANYCH
W PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ W RACIBORZU

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

1. Niniejszy regulamin okresla zasady prowadzenia w Panstwowe] Wyzsze] Szkole
Zawodowe] w Raciborzu kurséw, szkoleh i innych form ksztatcenia, zwanych dalej
~Kursami”.

2. llekro¢ w regulaminie uzyte jest:

stowo ,Uczelnia” nalezy przez to rozumie¢ ,Panstwowg Wyzszg Szkote Zawodowg
w Raciborzu”,

stowo "jednostka” nalezy przez to rozumiec¢ jednostki organizacyjne prowadzace Kkurs,
okreslone w 8§ 4 ust. 1 niniejszego regulaminu.

§ 2.

Zadaniem kursow jest doksztatcanie i doskonalenie kwalifikacji uczestnikbw danej formy
ksztalcenia poprzez pogtebianie ich wiedzy, jej uzupetnianie, uzyskanie dodatkowej
specjalnosci lub nabycie okreslonych uprawnien.

§ 3.

Kursy prowadzone sg z inicjatywy jednostek organizacyjnych Panstwowe] Wyzszej Szkoty
Zawodowe] w Raciborzu lub na wniosek podmiotéw spoza Uczelni, a takze grup osob
fizycznych.

§4.

1. Kursy moga prowadzi¢ instytuty, Biblioteka Gtéwna oraz komdérki administracji
ogolnouczelnianej lub inne niewymienione tu jednostki organizacyjne Uczelni, jezeli
zapewniajg warunki do prowadzenia danej formy ksztatcenia.

2. Przez warunki ksztalcenia, o ktérych mowa w ust. 1 rozumie sie:

kadre dydaktyczng posiadajgcg kwalifikacje odpowiadajgce danej formie ksztalcenia,
z zastrzezeniem § 7 ust. 1,

warunki lokalowe wraz z wyposazeniem niezbednym do prawidtowej realizacji zadan
edukacyjnych postawionych przed dang formag ksztalcenia,

warunki przewidziane dla uruchomienia danego kursu, wynikajagce z odrebnych
przepisow.

§ 5.

1. Prorektor ds. dydaktyki i studenckich wyraza zgode na uruchomienie kursu, na wniosek
kierownika jednostki.

2. Whniosek o uruchomienie kursu winien zawierac:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

nazwe jednostki organizacyjnej Uczelni wystepujacej o uruchomienie kursu,
okreslenie nazwy i zakresu tematycznego kursu,

program kursu, z podaniem nazw przedmiotéw, rodzaju zaje¢, wymiaru godzinowego
zajeC i ewentualnie formy ich zaliczania; do programu nalezy dotgczy¢ zwiezie tresci
programowe dla  poszczeg6lnych  przedmiotow, zakres  przewidywanych
do samodzielnego wykonania przez uczestnikow kursu projektéw lub prac koncowych
itp.,

srodowisko potencjalnych adresatow kursu,

warunki formalne, jakie powinni spetnia¢ kandydaci na uczestnikdw kursu,

czas trwania kursu i system prowadzenia,

2



7) forme zakonczenia kursu i postepowania kohcowego,
8) kalkulacje kosztow ksztatcenia,
9) kandydature kierownika kursu.

3. Kursy mogg by¢é prowadzone jako jednorazowe Ilub jako powtarzajgce sie.
Do powtdrzenia kursu stosuje sie tryb okreslony w ust. 1 i 2.

§ 6.
1. Kierownika kursu powotuje prorektor ds. dydaktyki i studenckich na wniosek kierownika
jednostki.

2. Kierownika kursu powotuje sie sposrod zatrudnionych w Uczelni nauczycieli
akademickich lub specjalistéw, posiadajgcych wysokie kwalifikacje z tematyki kursu.

3. Do zadan kierownika kursu nalezy kierowanie catoscig kursu, gospodarka majatkowa
oraz rozliczenie finansowe kursu.

§7.
1. Prorektor ds. dydaktyki i studenckich na wniosek kierownika kursu zaopiniowany przez
kierownika jednostki, powierza prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na kursie nauczycielom
akademickim oraz specjalistom z Uczelni i spoza Uczelni.

2. Zasady zawierania umoOw na prowadzenie zajec i rozliczanie zrealizowanych na kursie
zaje¢ dydaktycznych regulujg odrebne przepisy obowigzujgce w Uczelni.

§ 8.
Za przeprowadzenie akcji informacyjnej o kursie oraz ogtoszenia o naborze odpowiada
jednostka organizujgca kurs. Tresc¢ ogtoszen zamieszczanych w mediach publicznych (prasa,
radio, TV) wymaga uprzedniej akceptacji prorektora ds. dydaktyki i studenckich.

.  WARUNKI REKRUTACJI

§9.
Warunkiem przyjecia na kurs jest spetnianie przez kandydata wymogow formalnych
okreslonych dla uczestnikbw kursu oraz ztozenie formularza zgtoszeniowego i dowodu
whniesienia na konto Uczelni optaty za kurs.

§ 10.

1. Liste uczestnikbw kursu sporzadza kierownik kursu w dwéch egzemplarzach. Liste
zatwierdza prorektor ds. dydaktyki i studenckich.

2. Dziat Organizacji i Dokumentacji Studiow dokonuje wpisu kandydata do rejestru
uczestnikdbw kursu na podstawie zatwierdzonej listy. Drugi egzemplarz listy jest
przekazywany do jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs - celem archiwizaciji.

II. PRZEBIEG KURSU, OCENA KONCOWA, ZASWIADCZENIE UKONCZENIA
KURSU
8§ 11.
Zajecia na kursach mogg by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym dziennym, wieczorowym
lub zaocznym.

§12.
Warunkiem ukonczenia kursu jest uzyskanie pozytywnej koncowej oceny z kursu. Warunki
uzyskania pozytywnej koncowej oceny okresla program kursu. Informacja o warunkach
ukonczenia kursu podawana jest do wiadomosci uczestnikOw na pierwszych zajeciach.

§ 13.
1. Postepowanie koncowe przeprowadza kierownik kursu albo komisja powotana
na wniosek kierownika kursu przez kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej
kurs. Sposob przeprowadzenia postepowania koncowego okresla program kursu.
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2. Kierownik kursu sporzadza protokoét zbiorczy z zakonczenia kursu w 2 egzemplarzach
i przekazuje po jednym egzemplarzu do dziatu organizacji i dokumentacji studiow i do
jednostki organizacyjnej prowadzacej kurs - celem archiwizacji.

8 14.

1. Po ukohczeniu kursu uczestnik otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu kursu, ktorego
wzOr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Uczestnik kursu przygotowania pedagogicznego otrzymuje zaswiadczenie, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

3. Fakt otrzymania zaswiadczenia uczestnik potwierdza osobiscie w dokumentacji kursu
prowadzonej przez kierownika kursu.

4. Jezeli oprocz zaswiadczenia, o ktorym mowa w ust.1, uczelnia/jednostka organizacyjna
prowadzgca kurs wydaje dokumenty $wiadczace o0 nabyciu przez uczestnika
okreslonych uprawnien, wzo6r tego dokumentu musi byé dotgczony do wniosku
0 uruchomienie kursu.

IV. ZASADY ODPLATNO SCI

§ 15.

1. Ksztalcenie na kursach jest odptatne. Kursy prowadzone sg na zasadach peinego
samofinansowania.

2. Wysoko$¢ optat jest ustalana na podstawie kalkulacji kursu okreslajgcej koszty
ksztatcenia.

3. Zasady sporzadzania kalkulacji kosztow za zajecia dydaktyczne na kursach oraz narzut
kosztow posrednich ustala rektor w drodze odrebnych przepisow.

V. PRZEPISY KONCOWE

8§ 16.
1. Instancjg odwotawczg w sprawach uregulowanych niniejszym regulaminem jest rektor.
2. W sprawach nie ujetych w regulaminie decyzje podejmuje rektor.

§ 17.

Zatgcznikami do niniejszego Regulaminu sa:

zalgcznik nr 1 — programu kursu (wzor do sporzadzenia),

zalgcznik nr 2 — wzOr zaswiadczenia ukonczenia kursu /szkolenia/ innej formy

ksztatcenia,

zalgcznik nr 3 — wzOr zaswiadczenia ukonczenia kursu przygotowania pedagogicznego dla
asystentow Uczelni.

zalgcznik nr 4 — lista uczestnikéw kursu

zalgcznik nr 5 —protokét zbiorczy zakonczenia kursu



Zalgcznik nr 1
do Regulaminu kurséw, szkolen i innych form ksztatcenia realizowanych w PWSZ

PROGRAMU KURSU
(WzOR DO SPORZADZENIA)

ZAKIBSIB. ... et

(nazwa kursu)

......................... system kursu

(dziennie, wieczorowo, zaocznie)

Forma

Nazwa przedmiotu w ‘ c ‘ S ‘ I

godziny

Czas
trwania

Forma
zaliczeni
a

Imie i Nazwisko

nauczyciela akademickiego/ prowadz acego przedmiot

w — wykilady, c¢— éwiczenia, s — seminarium, | — lektoraty

taczna liczba godzin KUrsu: .........cceeveeeeieiieniniiiii,

Sposoéb zakonczenia kursu

Sporzadzit

ZATWIERDZIL:

Prorektor ds. Dydaktyki i Studenckich




Zatgcznik nr 2
do Regulaminu kurséw, szkolen i innych form
ksztatcenia realizowanych w PWSZ

WZOR

(godto Pa Astwa)

PANSTWOWA WYZSZA SZKOtA ZAWODOWA W RACIBORZU

(nazwa kursu)

Pan(i)

urodzony(a) w dniu s 19...l r., w
uczeszczat(a) w OKIESIE oo na kurs
[ ukonczyt(a) go dnia
z wynikiem

Kierownik kursu Kierownik jednostki prowadzacej kurs

(pieczec i podpis) (pieczec i podpis)



Rektor Panstwowe] Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu

(pieczec)
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WYKAZ PRZEDMIOTOW | LICZBA GODZIN ZAJ EC

NAZWEA KUISUL oiiiiiiiiiiiti ettt e e e e e sttt e e e e e e sttt reee e e e e s enne Okres trwania od ................
(o [o TR
jednostka prowadzaca kurs
Lp. Nazwa przedmiotu Liczba Rodzaj zajec Prowadzacy
godzin
Razem
* w-wykiady, ¢ — ¢wiczenia, S - seminarium, | - lektoraty

Kierownik kursu



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu kurséw, szkolen i innych form
ksztatcenia realizowanych w PWSZ

WZOR

(GODLO PANSTWA)

PANSTWOWA WYZSZA SZKOtA ZAWODOWA W RACIBORZU

(jednostka prowadzgca kurs)

ZASWIADCZENIENR .............

UKONCZENIA KURSU PEDAGOGICZNEGO DLA ASYSTENTOW UCZELNI

(nazwa kursu)

Pan(i)

urodzony(a) w dniu s 19.............. r. w
uczeszczal(@) W OKIreSI® ..ooooiiiiiiiiiiicciis e na kurs w zakresie
przygotowania pedagogicznego ukonczyt(a) go dnia
z wynikiem

Kierownik kursu Kierownik jednostki prowadzacej kurs

(pieczed i podpis) (pieczed i podpis)



Rektor Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Raciborzu
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WYKAZ PRZEDMIOTOW | LICZBA GODZIN ZAJ EC

NAZWEA KUISUL .oiiiiiiiiiiieie ettt e e e ettt e e e e e e sttt e e e e e e e e s ennes Okres trwania od ................
(o [o TR
jednostka prowadzaca kurs
Lp. Nazwa przedmiotu Liczba Rodzaj zajec Prowadzacy
godzin
Razem
* w-wykiady, ¢ — ¢wiczenia, S - seminarium, | - lektoraty

Kierownik kursu
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Zatgcznik nr 4
do Regulaminu kurséw, szkolen i innych form
ksztatcenia realizowanych w PWSZ

Panstwowa Wy zsza Szkota Zawodowa w Raciborzu

Wydzial/ Instytut Miedzywydziatowy

Lista uczestnikéw kursu

OKres trwania 0d .........ccceeviieiiiiiicce e e o o T
D Zakiad pracy |Numer Albumu
L Nazwisko i imie ata kierujacy na | (nadaje Dziat Nauczania)
P urodzenia
kurs
Kierownik Kursu / Szkolenia ZATWIERDZAM
Prorektor d/s Dydaktyki i Studenckich

Raciborz, dnia ........ccccoeeciivniiiiiiiiiinns
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Zatgcznik nr 5
do Regulaminu kurséw, szkolen i innych form
ksztatcenia realizowanych w PWSZ

Paninstwowa Wy zsza Szkota Zawodowa w Raciborzu

Wydzial/ Instytut Miedzywydziatowy

PROTOKOL ZBIORCZY
ZAKONCZENIA KURSU

OKIeS trwania: Od ......oveveiieiiieie et e e e o [0 TR
Lp. Nazwisko i imie Ocena lub inna forma Data
uczestnika kursu, nr aloumu ukonczenia kursu

Przewodniczacy Komisji: - Kierownik Kursu
Cztonkowie: ZATWIERDZAM
............................................ Prorektor d/s Dydaktyki i Studenckich

Raciborz, dnia........ccoooeeeeeeeiiieeei
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